第　　回定時株主総会議事録

１．日　　　時　　平成　　年　　月　　日（　）　午　　　時

２．場　　　所　　東京都　　　区　　　　　丁目　　番　　号
　　　　　　　　　○○○○株式会社　　　本店会議室

３．出　席　者
発行済株式の総数　　　　　　　　　　　　　　　　　株

株主の総数　　　　　　　　　　　　　　　　　名

議決権を有する総株主数　　　　　　　　　　　　　　　　　名

議決権の総数　　　　　　　　　　　　　　　　　個
出席株主の数（委任状共）　　　　　　　　　　名

出席株主の有する議決権数（委任状共）　　　　　　　　　　個
４．議　　　長　　代表取締役社長　　　　○　○　○　○
５．出席役員　　取締役　　　　○　○　○　○
取締役　　　　○　○　○　○
取締役　　　　○　○　○　○
取締役　　　　○　○　○　○

監査役　　　　○　○　○　○
監査役　　　　○　○　○　○
６．会議の目的事項ならびに議事の経過の要領および結果
  代表取締役　長　　　　　は議長となり、上記のとおり定足数に足る株主の出席があったので本総会は適法に成立した旨を述べ、議事に入った。

　　　　　報告事項　　第　　期（平成　　年　月　日から平成　　年
　　　　　　　　　　　　　月　　日まで）事業報告報告の件

　議長は、当期における当会社の事業の状況につき、事業報告により詳細に説明を行った。

　（つづいて、監査役　　　　は、上記の事業報告が適法かつ正確である旨の監査報告を行った。）
第１号議案　　第　期（平成　年　月　日から平成　年　月

　　　　　　　　　　　　　日まで）計算書類承認の件

　議長は、第　　期の貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書および個別注記表について説明を行った。

　つづいて、監査役　　　　　は、上記の計算書類を綿密に調査したところ、いずれも適法かつ正確である旨の監査報告を行った。

　よって議長は、この計算書類の承認につき議場に諮ったところ、満場一致をもってこれを原案どおり承認可決した。

第２号議案　　剰余金の処分および剰余金の配当の件

　議長は、剰余金の処分および剰余金の配当につき、これを議場に諮ったところ、満場一致をもって下記のとおり承認可決した。

記

１．剰余金の処分に関する事項

（１）増加する剰余金の項目およびその額

　　　　○○積立金　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　　　（繰越利益剰余金）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　（２）減少する剰余金の項目およびその額

　　　　○○積立金　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　　　　繰越利益剰余金　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

２．剰余金の配当に関する事項

　（１）株主に対する配当財産の割当てに関する事項およびその総額

　　　　当会社普通株式１株につき金　　円　　総額　　　　　　　　円

　（２）剰余金の配当が効力を生じる日

　　　　平成　　年　　月　　日

以上

第３号議案　　定款一部変更の件
議長は、当会社定款を下記（別紙）のとおり変更したい旨およびその理由を説明し、これを議場に諮ったところ、満場一致をもってこれを原案どおり承認可決した。

記

	条　項
	現　行　定　款
	変　　更　　案
	理由(趣旨･目的)

	
	
	
	


以上

第４号議案　　取締役　名選任の件
議長は、取締役　名全員が定款の規定により本定時株主総会終結の時をもって任期満了となるため、その後任の取締役を選任したい旨およびその候補者は下記の者である旨を説明したところ、出席株主より特段の質疑がなかったので、議長は、ただちに本議案の賛否を議場に諮り、満場一致をもって下記候補者を取締役として選任することを承認可決した。

記

　　　　　　取　締　役　　　　　　　　　　　　　（　　任）

　　　　　　　　同　　　　　　　　　　　　　　　（　　任）

　　　　　　　　同　　　　　　　　　　　　　　　（　　任）

以上
なお、（各）被選者は、席上ただちにその就任を承諾した。

第５号議案　　監査役　名選任の件
議長は、監査役　名が定款の規定により本定時株主総会終結の時をもって任期満了となるため、その後任の監査役を選任したい旨およびその候補者は下記の者である旨を説明したところ、出席株主より特段の質疑がなかったので、議長は、ただちに本議案の賛否を議場に諮り、満場一致をもって下記候補者を監査役として選任することを承認可決した。

　　　　　　　　　　　　　　　　　記

　　　　　　監　査　役　　　　　　　　　　　　　（　　任）

　　　　　　監　査　役　　　　　　　　　　　　　（　　任）

以上
　なお、（各）被選者は、席上ただちにその就任を承諾した。

第６号議案　　退任取締役（および退任監査役）に対する退職慰労金贈呈の件
議長は、本定時株主総会終結の時をもって退任となる取締役　　　　氏

および　　　　　　氏（ならびに監査役　　　　　　氏）に対して、退職慰労金を贈呈したい旨を述べ、これを議場に諮ったところ、満場一致をもって下記のとおり承認可決した。

記

　退任取締役　　　　　氏および　　　　　氏（ならびに退任監査役　　　　　氏）に対して退職慰労金を贈呈することとし、その金額、支給時期および支給方法等は、従来の慣例に従い、諸般の事情を勘案し、妥当な範囲内で、退任取締役　　　　　氏および　　　　　　氏についてはその決定を取締役会に一任（し、退任監査役

　　　　氏については監査役（の協議）に一任）する。

以上

第７号議案　　役員賞与の支給の件

　議長は、当期末時点の取締役　　名および監査役　名に対し、役員賞与総額

　　　　　　円（取締役分　　　　　　円、監査役分　　　　　　円）を支給したい旨を述べ、これを議場に諮ったところ、満場一致をもって承認可決した。

　なお、各取締役（および各監査役）に対する金額は、（取締役については）取締役会に（、監査役については監査役の協議に）一任する。

第８号議案　　取締役および監査役の報酬総額決定の件

議長は、取締役および監査役の受くべき報酬総額の決定につき、これを議場に諮ったところ、満場一致をもって下記のとおり承認可決した。

　　　　　　　　　　　　　　　　　記

1.　取締役の受くべき報酬総額は、一事業年度につき金　　　　　　　円以内とし、取締役賞与をこれに含むものとし、使用人兼務取締役の使用人分給与および使用人分賞与はこれに含まない。

　なお、取締役各個の受くべき報酬金額の決定は、取締役会に一任する。

2.　監査役の受くべき報酬総額は、一事業年度につき金　　　　　　　円以内とし、監査役賞与をこれに含むものとする。

以上
　以上をもって本日の議案全部を議了したので、議長は午　　　時　　分閉会を宣した。

　上記議事の経過の要領およびその結果を証するため本議事録を作成し、議事録作成者が次に記名押印する。

　　　平成　　年　　月　　日

【　会　　社　　名　】
第　回定時株主総会
　　　議事録作成者　代表取締役　長　○　○　○　○







